CETOT
Consejo Estatal de Trasplantes
de Organos y Tejidos

CATALOGO DE SISTEMAS DE TRAT

DOC

PERSONALES

TO DE DAT

PD

DIRECCION DE ENSENANZA EVALUACION E INVESTIGACION

Tratamiento: Otorgamiento de Becas y/o premios,

Administrador

Investigacion

Director de Ensefianza, Evaluacidone

Cargo Director de Ensefianza, Evaluacion e
Investigacion
Area Direccion de Ensefianza, Evaluacién e

Investigacion

Funciones y obligaciones

Otorgamiento de Becas y/o premios, para
imparticion de capacitacion, cursgs, congresos.

Datos Personales gue son Recabados

Datos Personales

Nombre

Edad

RFC

Credencial INE O IFE
CURP

Firma

Domicilio

Carreo Electrdnico
Teléfono (Fijo Y Celular)
Poblacidn

Estado

Institucion Laboral
Cargo

Domicilio Laboral
Profesidn
Cedula

Titulo
Curriculum Vitae

Teléfono (Fijo y/o Celular)

Base de Datos

Electrdnica y/o Fisica
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CETOT

Consejo Estatal de Trasplantes
de Organos y Tejidos

Controles de Seguridad para la base de datos

Estructura y Descripcion del Sistema

Tipo de Soporte Fisico
Caracteristicas del Lugar del Resguardo Archivero con llave
Programas en que son Utilizados los Dates No aplica

Personales

Resguardo de los Soportes Flsicos v/o Electran

icos en que se Encuentran los Datos Personales

Fisicos

Expedientes dentro de archiveros

Electronicos

No aplica

Las Bitacoras de Acceso y Operacion Cotidiana

Bitacoras Fisicas

Identificacion y/o lugar de almacenamiento

Bitacoras Electronicas

Identificacion y/o lugar de almacenamiento

Bitacoras de Vulneracion de Seguridad

Fecha de Vulneracion

Hasta el momento ninguna

Motivo de Vulneracion No aplica

Acciones Correctivas No aplica
Medidas de seguridad

Medidas de seguridad fisicas aplicadas a las Si

instalaciones

Controles de identificacion y autenticacion de No aplica.

usuarias

Pracedimientas de respaldo v recuperacian de No aplica.

dataos persanales

Tratamiento: Congresos, cursos, cursos-talleres, asambleas, juntas, reuniones, simposios y
convenciones.

Administrador

Director de Ensefianza, Evaluacidn e
Investigacian

Cargo Coordinador de Capacitacion y Vinculacion
Interinstitucional
Area Direccion de Ensefianza, Evaluacién e

Investigacion

Funciones y obligaciones

Capacitacion, cursos, congresos.

Datos Personales que son Recabados

Datos Personales

Nombre

Edad

RFC

Firma

Domicilio

Correo Electrdnico
Teléfono
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Consejo Estatal de Trasplantes
de Organos y Tejidos

Poblacion
Estado
Institucion Laboral
Cargo
Profesion
Base de Datos | e
Controles de Seguridad para la base de datos S UATTOS O T SIS e ST T s —
Estructura y Descripcidon del Sistema
Tipo de Soporte Fisico
Caracteristicas del Lugar del Resguardo Archivero con llave
Programas en gue son Utilizados |os Datos No aplica
Personales
Resguardo de los Soportes Fisicos y/o Electronicos en gue se Encuentran los Datos Personales
Fisicos Expedientes dentro de archiveros bajo llave
Electronicos No aplica
Las Bitacoras de Acceso y Operacion Cotidiana
Bitacoras Fisicas Identificacion y/o lugar de almacenamiento
Bitacoras Electronicas Identificacion y/o lugar de almacenamiento
Bitacoras de Yulneracion de Seguridad
Fecha de Vulneracion Hasta el momento ninguna
Motivo de Vulneracion No aplica
Acciones Correctivas No aplica
Medidas de seguridad
Medidas de seguridad fisicas aplicadas a las Si
instalaciones
Controles de identificacion v autenticacion de 5
UsLiarias
Pracedimientos de respaldo v recuperacian de No aplica
datas persanales

DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

Tratamiento: Convenios y Contratos

Administrador Director de Asuntos Juridicos
Cargo Director de Asuntos Juridicos
Area Direccion de Asuntos Juridicos
Funciones y obligaciones 1. Elaboracidn de contratos

2. Elaboracion de convenios
Datos Personales que son Recabados

Datos Personales Nombre

Domicilio

Puesto

Numero telefonico

19




CETOT

Consejo Estatal de Trasplantes
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CURP

Estado civil
Nacionalidad

Genero

Estado de salud
Correo electrénico
Antecedentes penales
Lugar Donde Labora
Fecha De Nacimiento
Firmas

Base de Datos

Identificaciones Oficiales

Controles de Seguridad para la base de datos

USUATTOS Y CONTLTA5ENds Delsulldlliddas

Estructura y Descripcion del Sistema

Tipo de Soporte

Electrénico y fisica

Caracteristicas del Lugar del| Resguardo

Archivero con Llave, usuario y contrasefia
personalizada

Programas en que son Utilizados los Datos
Personales

No aplica

Resguardo de los Soportes Fisicos y/o Electroni

cos en que se Encuentran los Datos Personales

Fisicos

En expedientes dentro de archiveros

Electronicos

Se encuentra en un archivos

Las Bitacoras de Acceso y Operacion Cotidiana

Bitacoras Fisicas

Identificacion y/o lugar de almacenamiento

Bitacoras Electrdnicas

Identificacion y/o lugar de almacenamiento

Bitacoras de Vulneracion de Seguridad

Fecha de Vulneracion

Hasta el momento ninguna

Motivo de Vulneracion No aplica

Acciones Correctivas No aplica
Medidas de seguridad

Medidas de seguridad fisicas aplicadas a las 5i

instalaciones

Caontroles de identificacion y autenticacion de Si

Lsuarias

Pracedimientas de respaldo v recuperacian de No aplica

datas persanales

Tratamiento: Procedimientos judiciales, jurisdiccionales y/o administrativos en que es parte el
CETOT

Administrador

Director de Asuntos Juridicos

Cargo

Director de Asuntos Juridicos

Area

Direccion de Asuntos Juridicos
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Consejo Estatal de Trasplantes
de Organos y Tejidos

Funciones y obligaciones

La representacion del CETOT en todos los juicios
de los cuales sea parte. La proyeccidn de
resoluciones de Procedimientos de
Responsabilidad Administrativa. 5Su uso es
determinar la responsabilidad de los presuntos
infractores dentro de los procedimientos de
responsabilidad administrativa, asi como la
intervencion en los juicios y procedimientos en
los cuales el CETOT es parte.

Datos Personales gue son Recabados

Datos Personales

Cedula
profesional,

Correo electronico,
Domicilio,

firma,

Nombre

Base de Datos

Controles de Seguridad para la base de datos

Fisica

Estructura y Desc

TOCTON Uel SISEMmd

Tipo de Soporte Fisica
Caracteristicas del Lugar del Resguardo Archivero con Llave,
Programas en que son Utilizados los Datos No aplica

Personales

Resguardo de los Soportes Fisicos y/o Electroni

cos en que se Encuentran los Datos Personales

Fisicos

En expedientes dentro de archiveros

Electronicos

Se encuentra en un archivos

Las Bitacoras de Acceso y Operacion Cotidiana

Bitacoras Fisicas

Identificacion y/o lugar de almacenamiento

Bitacoras Electrdnicas

Identificacion y/o lugar de almacenamiento

Bitacoras de Yulneracidn de Seguridad

Fecha de Vulneracion

Hasta el momento ninguna

Motivo de Vulheracion No aplica

Acciones Correctivas No aplica
Medidas de seguridad

Medidas de seguridad fisicas aplicadas a las Si

instalaciones

Controles de identificacion y autenticacion de No aplica

usuarias

Pracedimientas de respaldo y recuperacian de S

datos persanales

Tratamiento: Trdmite a solicitudes de derecho de acceso a la informacion.

Administrador

| Titular de la Unidad de Transparencia

21



CETOT

Consejo Estatal de Trasplantes
de Organos y Tejidos

Cargo

Tiﬂjlar de la Unidad de Transparencia

Area

Direccion de Asuntos Juridicos

Funciones y obligaciones

1. Recepcion y tramite a las solicitudes de
derecho de acceso a la informacion.

Datos Personales que son Recabados

Datos Personales

Nombre

Domicilio
Nacionalidad
Correo electronico
Numero telefonico

Base de Datos

Controles de Seguridad para la base de datos

Electronica v fisica

Estructura y Desc

[OCION Ael SIStema

Tipo de Soporte

Electrénico y fisico

Caracteristicas del Lugar del Resguardo

Se encuentra en una base de datos

Programas en que son Utilizados los Datos
Personales

No aplica

Resguardo de los Soportes Fisicos y/o Electroni

cos en gque se Encuentran los Datos Personales

Fisicos

En expedientes dentro de Archiveros

Electrénicos

Base de datos

Las Bitdcoras de Acceso y Operacidn Cotidiana

Bitacoras Fisicas

Identificacion y/o lugar de almacenamiento

Bitacoras Electranicas

Identificacion y/o lugar de almacenamiento

Bitdcoras de Vulneracion de Seguridad

Fecha de Vulneracion

Hasta el momento ninguna

Motivo de Vulneracion No aplica

Acciones Correctivas No aplica
Medidas de seguridad

Medidas de seguridad fisicas aplicadas a las S5i

instalaciones

Cantroles de identificacian v autenticacion de No aplica

usuarias

Procedimientos de respaldo v recuperacian de S5

datas persanales

DIRECCION DE ADMINISTRACION

Tratamiento: Padron de Proveedores y Prestadores de Servicios del CETOT

Administrador

Director de Administracion

Cargo

Director de Administracion

Area

Direccion de Administracion
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s

Funciones y obligaciones

Contar con los datos identificativos vy
documentacion legal de las personas fisicas que
fungen como proveedores de bienes y servicios.
Su uso es para cumplimiento de requisitos de
contratacion y prestaciones servicios.

Datos Personales gue son Recabados

Datos Personales

Nombre completo o Razon social

RFC

Domicilio

Teléfono

Identificacidn con fotografia

No. de cuenta bancaria del proveedor
Datos fiscales del proveedor,
situacion fiscal

Correo electronico

Documentos legales del proveedor: acta
constitutiva, poderes, actas

Base de Datos

Controles de Seguridad para la base de datos

Ficira

Estructura y Descr

Ipcion del S1stema

Tipo de Soporte Fisico
Caracteristicas del Lugar del| Resguardo Archivero con llave
Programas en gue son Utilizados los Datos Word,

Personales

Resguardo de los Soportes Fisicos y/o Electroni

cos en gue se Encuentran los Datos Personales

Fisicos

Expediente de personal dentro de los
archiveros

Electrénicos

Electrénico

Las Bitacoras de Acceso y Operacion Cotidiana

Bitacoras Fisicas

Identificacion y/o lugar de almacenamiento

Bitacoras Electranicas

ldentificacion y/o lugar de almacenamiento

Bitdcoras de Vulneracion de Seguridad

Fecha de Vulneracion

Hasta el momento ninguna

Motivo de Vulneracion No aplica

Acciones Correctivas No aplica
Medidas de seguridad

Medidas de seguridad fisicas aplicadas a las S5i

instalaciones

Contrales de identificacion y autenticacion de No aplica

Usuarias

Procedimientos de respaldo v recuperacian de No aplica

datas persanales
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Consejo Estatal de Trasplantes
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Tratamiento: Recursos Humanos del CETOT

Administrador

Director de Administracion

Cargo

Director de Administracion

Area

Direccion de Administracion

Funciones y obligaciones

Elaborar un expediente personal del empleado
a fin de tener la informacion bdsica necesaria
para la elaboracion de nombramientos y pagos
de ndmina.

Datos Personales qgue son Recabados

Datos Personales

Nombre completo
Domicilio

Telefono
Nacionalidad
Escolaridad

RFC

CURP

No. IMS5

Fecha de nacimiento
No. de cuenta bancaria
Cuenta clave

Estado de salud
Tipo de sangre
Experiencia laboral
Fotografia

Correo electronico
Acta de nacimiento
Estado civil

Alergias

Huella Digital

Base de Datos

|_Fisica v/g electronica

Controles de Seguridad para la base de datos

Estructura y Desc

ripcion del Sistema.

Tipo de Soporte

Fisico

Caracteristicas del Lugar del Resguardo

Archivero con llave,

Programas en gque son Utilizados los Dates
Personales

Word, Excel, COMPAC, LUCCA

Resguardo de los Soportes Fisicos y/o Electroni

cos en que se Encuentran los Datos Personales

Fisicos

Expediente de personal dentro de los
archiveros

Electronicos

Electronico

Las Bitacoras de Acceso y Operacion Cotidiana

Bitacoras Fisicas

Identificacion y/o lugar de almacenamiento

Bitacoras Electronicas

Identificacion y/o lugar de almacenamiento

Bitdcoras de Yulneracion de Seguridad

24




CETOT

Consejo Estatal de Trasplantes
de Organos y Tejidos

Fecha de Vulneracion

Motivo de Vulneracion

No aplica

Acciones Correctivas

No aplica

Medidas de seguridad

Medidas de seguridad fisicas aplicadas a |as
instalaciones

5i

Controles de identificacion v autenticacion de
usuarias

Si

Procedimientos de respaldo v recuperacian de
datos persanales

Si

DIRECCION DE REGISTRO ESTATAL DE TRASPLANTES

Tratamiento: Informes, reportes de Donacion y Trasplantes de organos y tejidos del CETOT

Administrador

Director de Registro Estatal de Trasplantes

Cargo

Supervisor de Asignacion y Distribucion

Area

Direccion de Registro Estatal de Trasplantes

Funciones y obligaciones

Elaboracidn de Registro y bitacoras internas de
actualizacion personal de cada caso de
procuracidn y asignacion de drganos y tejidos.
Manejo y actualizacion de informacion en el
proceso donacion y trasplante de organos y
tejidos.

Datos Personales que son Recabados

Datos Personales

Expediente Clinico de Donacion
Nombre

Direccion
Nacionalidad

Tipo Sangre

INE /IFE

Acta Nacimiento
Domicilio

Cedula Profesional
Fecha Nacimiento
Numero Telefdnico
Sexo

Edad

Acta De Matrimonio
Serologias

Marcha Toxicologica
Organos /Tejidos

Base de Datos

Fisica y/o Electrénica
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Controles de Seguridad para la base de datos

Estructura y Descripcion del Sistema

Tipo de Soporte

Fisico y/o Electrénico

Caracteristicas del Lugar del Resguardo

Archivero con llave, usuario y contrasefia, area
de acceso restringido

Programas en que son Utilizados los Datos
Personales

Excel, Word, RNT

Resguardo de los Soportes Fisicos y/o Electron

icos en gue se Encuentran los Datos Personales

Fisicos

Expediente de donacidn dentro de los
archiveros

Electronicos

Electrénico

Las Bitacoras de Acceso y Operacion Cotidiana

Bitacoras Fisicas

Identificacion y/o lugar de almacenamiento

Bitacoras Electrdnicas

Identificacion y/o lugar de almacenamiento

Bitacoras de Vulneracion de Seguridad

Fecha de Vulneracion

Hasta el momento ninguna

Motivo de Vulheracion No aplica

Acclones Correctivas No aplica
Medidas de seguridad

Medidas de seguridad fisicas aplicadas a |as Si

instalaciones

Caontroles de identificacion y autenticacian de Si

Usuarias

Procedimientas de respaldo y recuperacian de S

datos persanales

Tratamiento: Sistema de Informacidn Confidencial SIRNT (Sistema Infarméatico de Registro Nacional

de Trasplantes}

Administrador

Director de Registro Estatal de Trasplantes

Cargo

Encargado de Informatica

Area

Direccidn de Registro Estatal de Trasplantes

Funciones y obligaciones

Elaboracidn de Registro y bitacoras internas de
actualizacion personal de cada caso de
procuracidn y asignacion de drganos y tejidos.

Manejo y actualizacidn de informacion en el
proceso donacion y trasplante de drganos vy
tejidos.

Datos Personales que son Recabados

Datos Personales

Nombre del Paciente,
Organo v/o Tejido,
Sexo,

Fecha de Nacimiento,
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Diagndstico,
Lugar de Qrigen,

Lugar de Residencia,

Estado Actual,

Grupo 5anguineo,

Edad,

Talla,

Feso,

Medico Tratante,

Hospital Donante,

CURP,

Fecha de Registro en el SIRNT,
Numero de Expediente,
nombre del Receptor,
nombre del donador,

Fecha de Estatus,

Tipo de parentesco,

Datos de Urgencia Nacional,

Base de Datos

Electrénica

Controles de Seguridad para la base de datos

usuario y contrasefa

Estructura y Descripciaon del Sistema

Tipo de Soporte

Electronico

Caracteristicas del Lugar del| Resguardo

usuario y contrasefia

Programas en que son Utilizados los Datos
Personales

Sistema Informatico del Registro Nacional de
Trasplantes

Resguardo de los Soportes Fisicos y/o Electroni

COs en gue se Encuentran los Datos Personales

Fisicos

No aplica

Electronicos

Electronico SIRNT

Las Bitacoras de Acceso y Operacion Cotidiana

Bitacoras Fisicas

No aplica

Bitacoras Electrdnicas

Identificacion y/o lugar de almacenamiento

Bitacoras de Vulneracion de Seguridad

Fecha de Vulneracion

Hasta el momento ninguna

Motivo de Vulneracion No aplica

Acclones Correctivas No aplica
Medidas de seguridad

Medidas de seguridad fisicas aplicadas a las Si

instalacianes

Controles de identificacion y autenticacian de Si

Lsuarias

Procedimientas de respaldo y recuperacian de S

datas persanales
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UNIDAD ESTATAL COORDINADORA DE DONACION

] =
I

Tratamiento: Praceso de Donacion, Procuracion y Trasplantes del CETOT

Administrador

Encargado de la Unidad Estatal Coordinadora
de Donacion

Cargo Encargado de la Unidad Estatal Coordinadora
de Donaciodn
Area Unidad Estatal Coordinadora de Donacion

Funciones y obligaciones

Recabar los datos de los donantes y del familiar
gue otorga el consentimiento en el Proceso
Procuracidn Donacidn y Trasplante

Datos Personales gue son Recabados

Datos Personales

Nombre

Edad

Estado Civil

Domicilio

Sexo

Fecha De Nacimiento
Qcupacion

Parentesco

Firmas

Expediente Clinico
Identificaciones Oficiales
Estudios De Laboratorio
Marcha Toxicoldgica
Entroncamiento Familiar
Serologias

Grupo 5anguineo
Expediente De Donacion
Cedula

Nacionalidad

Base de Datos

Controles de Seguridad para la base de datos

Eicira

S

Estructuray Descripcién del Sistema

Tipo de Soporte

Fisico

Caracteristicas del Lugar del Resguardo

Archivero con llave, acceso restringido

Programas en que son Utilizados los Datos
Personales

No aplica

Resguardo de los Soportes Fisicos y/o Electroni

€Os en gue se Encuentran los Datos Personales

Fisicos

Expediente de donacidn dentro de los
archiveros

Electronicos

No aplica

Las Bitacoras de Acceso y Operacion Cotidiana

| Bitdcoras Fisicas

| Identificacion y/o lugar de almacenamiento
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DOCUMENTO DE SEGURIDAD DEL OPD CETOT

Bitacoras Electranicas

Identificacion y/o lugar de almacenamiento

Bitacoras de Vulperacion de Seguridad

Fecha de Vulneracion

Hasta el momento ninguna

Motivo de Vulneracion No aplica

Acciones Correctivas No aplica
Medidas de seguridad

Medidas de seguridad fisicas aplicadas a las Si

instalacianes

Controles de identificacion v autenticacian de Mo aplica

usuarias

Procedimientos de respaldo v recuperacian de Mo aplica

datos persanales
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